109年度住宿式服務機構使用者補助方案申請
臺東縣各局處流程及分工表民眾向本縣主責窗口申請、諮詢
社會處：老福機構、身心障礙機構、兒少機構
衛生局：一般護理之家、精神護理之家、住宿式長照機構
榮民之家：退輔會體系榮民之家






衛生局收件
一、確認護理之家、住宿式長照機構申請資料是否齊全，是否符合申請資格。
二、護理之家、住宿式長照機構申請人稅率查調代碼查填。
三、缺件以書面通知2週內補件。
馬蘭榮家收件
一、確認榮家申請資料是否齊全，是否符合申請資格。
二、榮家申請人稅率查調代碼查填。
三、缺件以書面通知2週內補件。
社會處收件
一、確認老福、身心障礙、兒少申請資料是否齊全，是否符合申請資格。
二、老福、身心障礙、兒少申請人稅率查調代碼查填。
三、缺件以書面通知2週內補件。








社會處勾稽：
(一)公費安置
(二)身障補助
(三)低收安置
(四)呼吸治療補助
衛生局勾稽：
(一)中低收安置
(二)機構喘息服務
第一波：109年12月31日(四)前函文衛生局彙整清冊、申請資料、查調代碼(電子檔)
第二波：110年3月3日(三)前函文衛生局彙整清冊、申請資料、查調代碼(電子檔)




衛生局：
1、 申請中央補助款。
2、 稅率函文財政部查調。
3、 確認符合相關稅率級距，再將補助費匯入補助個案帳戶。
申請人有下列情形之一，函文退件：
一、缺件逾期未補
二、勾稽已有領其他補助
三、稅率不符合補助標準
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衛生局：審查結果通知護理之家申請人
社會處：審查結果通知老福、身心障礙、兒少申請人
馬蘭榮家：審查結果通知榮家申請人

分工表

	單位
	工作職掌

	衛生局
長照科
	1、 受理護理之家、住宿長照機構申請及申請人稅率查調代碼查填
2、 受理馬蘭榮家、老福、身障、兒少彙整完之申請
3、 勾稽中低收安置、機構喘息服務
4、 稅率函文財政部查調
5、 向中央請款、撥款

	社會處
社福科
	1、 受理老福、身障機構申請及申請人稅率查調代碼查填
2、 勾稽公費安置、身障補助、低收安置
3、 彙整老福、身障名冊函文給衛生局
4、 審查結果通知老福、身障申請人

	社會處
兒少及婦女福利科
	1、 受理兒少機構申請及申請人稅率查調代碼查填
2、 審核縣市政府兒少通知付費函(依兒童及少年福利與權益保障法委託安置者)
3、 彙整兒少名冊函文給衛生局
4、 審查結果通知兒少申請人

	馬蘭榮家
	1、 受理馬蘭榮家申請及申請人稅率查調代碼查填
2、 彙整榮家名冊函文給衛生局
3、 審查結果通知榮家申請人














